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1. Cel

Zapewnienie zachowania bezpiecznych warunkéw pracy, ochrony Srodowiska i
bezpieczenstwa pozarowego przy wykonywaniu rob6t inwestycyjnych,
budowlano-montazowych i remontowych.

2. Zakres

Instrukcja dotyczy robot wykonywanych w obiektach i na terenach nalezgcych do Oddziatu

Elana. Przedmiotem niniejszej Instrukcji jest okres$lenie zasad dopuszczania wykonawcow

do wykonywania rob6t inwestycyjnych, budowlano-montazowych i remontowych.

Traci moc zarzadzenie Z-DN-11/2006 z dnia 19.05.2006 w sprawie: wprowadzenia
»Instrukcji zachowania warunkéw bezpieczenistwa i higieny pracy, ochrony $rodowiska oraz
bezpieczenstwa pozarowego przy wykonywaniu robét inwestycyjnych,
budowlano-montazowych i remontowych na terenie Oddziatu Elana”

3. Definicje

3.1. Kierownik - zarzadca obiektu - kierownik komorki organizacyjnej, w ktérego gestii jest
zarzgdzanie terenami i obiektami.

3.2. Zleceniodawca (uzytkownik) - zlecajgcy wykonanie robo6t, kierownik komorki
organizacyjnej, w ktérego obiekcie lub na terenie realizowane s3 roboty ; dzierzawca
obiektu, pomieszczenia.

3.3. Wykonawca - realizujacy roboty spoza komoérki organizacyjnej tj. wyspecjalizowane
stuzby Oddziatu Elana i zleceniobiorcy zewnetrzni.

4. Dokumenty zwigzane

4.1 Ustawa z dn. 26.06.1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. Nr 24, poz. 141 z péZn. zm.); z dnia
17.09.2014 ze zmianami poz.1502

4.2 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dn. 26.09.1997 r. w sprawie: og6lnych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tj. Dz. U.z 2003 r. Nr 169, poz. 1650 z pézn.
zm.);

4.3 Polskie Normy PN-N-01256 - Znaki bezpieczenstwa;

4.4 Ustawa z dn. 11 stycznia 2001 r. o substancjach i preparatach chemicznych (Dz. U. Nr 11
poz. 84 z péZn. zm.);

4.5 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenistwa i
higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych (Dz.U.z 2003 r. Nr 47, poz. 401);

4.6 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z 20 wrze$nia 2001 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych technicznych urzgdzen do robét
ziemnych, budowlanych i drogowych (Dz. U. Nr 118, poz. 1263);

4.7 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z 27 kwietnia 2000 r. w sprawie bhp przy pracach
spawalniczych (Dz. U. Nr 40, poz. 470);

4.8 Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z 30 pazdziernika 2002 r. w sprawie minimalnych
wymagan bhp w zakresie uzytkowania maszyn przez pracownikéw podczas pracy (Dz. U. z
2003 r.Nr 178, poz. 1745);

4.9 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 2 marca 2007 r. w sprawie ogdlnych
warunkéw bhp (Dz. U. Nr 49, poz. 330);

4.10 Ustawa z dn. 24.08.1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U.z 2009, Nr 178, poz. 1380
z pézn. zm.);
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4.17

4.18

4.19

4.20

4.21
4,22

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dn. 07.06.2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw
(Dz. U.Nr 109, poz. 719);

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003 .
w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych (Dz. U. Nr
121, poz. 1139);

Ustawa Prawo ochrony $§rodowiska z 2013 r. (Dz. U. Nr 0 poz. 1232 z p6Zn. zm.).
Ustawa z dn. 14.12.2012 r o odpadach (Dz. U Nr 62 poz. 628 z pézn. zm.);

Ustawa z 13 kwietnia 2007 r. o zapobieganiu szkodom w $rodowisku i ich naprawie (Dz.
U.z2014 1, poz. 1789);

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z 9 wrzeénia 2002 r. w sprawie standardéw jakosci
gleby oraz standardow jakosci ziemi (Dz. U. Nr 165, poz. 1359);

Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane ( t.j. Dz. U.Nr 0, poz. 1409 z 2013 r. z
péZn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r. w sprawie rozbidrek
obiektow budowlanych wykonywanych metodg wybuchowg (Dz. U. nr 120 poz. 1135);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z 26 czerwca 2002 r. w sprawie dziennika
budowy, montazu i rozbioérki, tablicy informacyjnej oraz informacji zawierajacych dane
dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia (Dz. U.z 2002 r. Nr 108, poz. 953 z
poZn. zm.); :

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z 26 czerwca 2003 r. w sprawie warunkow i
trybu postepowania w sprawie rozbiérek lub zmiany sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego (Dz. U. Nr 120, poz. 1131);

Dyrektywa Unijna 98/37 /WE (tzw. maszynowa);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23.06.2003r. w sprawie informacji
dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczenistwa i ochrony
zdrowia /Dz. U.nr 120, poz. 1126 /.

5. Opis postepowania.

5.1

b1

812

Kierownik - zarzadca obiektu kazdorazowo przed rozpoczeciem prac zwigzanych z
przebudowg, rozbudowa, modernizacjg, remontem lub innymi pracami realizowanymi
przez wykonawce spoza komérki organizacyjnej, na terenie ktérej bedg wykonywane
prace dokonuje przekazania frontu robét, ustala zasady wspétdziatania oraz wyznacza
koordynatora.

Protokdt z przekazania frontu robét jest sporzadzony przy udziale (wzér protokotu
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji):
a) kierownika - zarzadcy obiektu (uczestniczy jezeli uzytkownik obiektu nie jest
zarzadca),
b) przedstawiciela zleceniodawcy (uzytkownika),
c) przedstawiciela wykonawcy,
d) przedstawicieli Dziatu BHP i p.poz (jezeli roboty s3 wykonywane przez
wykonawcow spoza Oddziatu Elana),
e) Koordynatora prac
f) innych zainteresowanych oséb.

W protokole ustala sig szczegétowe warunki prowadzenia prac oraz dokonuje podziatu
obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci.
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5.1.3.

5.1.4.

el

5.1.6:

5.2

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

Sporzadzony i podpisany protokét z przekazania frontu robdét otrzymuja osoby
wymienione w pkt. 5.1.1.

W przypadku przekroczenia terminu zakonczenia robét okreslonych w pkt. 4 Protokotu
z przekazania frontu rob6t lub innych zmian kierownik - zarzadca obiektu przy udziale
0s6b wymienionych w pkt. 5.1.1. sporzgdza aneks do Protokotu.

Front robdt przekazuje sie na okres nie dtuzszy niz wynikajacy z umowy na wykonanie
robédt, a w przypadku uméw wieloletnich na okres nie dtuzszy niz 1 rok.

Koordynator sprawuje nadzér nad bezpieczenistwem i higieng pracy, ochrong
$rodowiska oraz bezpieczenistwem pozarowym wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w tym samym miejscu. Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
koordynatora okre$la zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

Przed rozpoczeciem robot zarzadca obiektu jest zobowigzany przeszkoli¢ pracownikow
Wykonawcy w zakresie wystepujacych zagrozen i obowigzujacych na terenie Oddziatu
Elana przepiséw i zasad bhp, ochrony s$rodowiska i p.poz., wskazujgc w p-cie 21
Protokotu z przekazania frontu robét (zalacznik nr 1), jakiej dokumentacji
organizacyjnoprawnej wykonawca jest zobowiagzany przestrzega¢ podczas prowadzenia
prac na terenie Oddziatu Elana. Szkolenie jest realizowane w oparciu o szczegétowe
konspekty opracowane wg ramowego programu szkolenia pracownikéw wykonawcy
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszej instrukgji.

Ewidencja pracownikow Wykonawcy

Zarzadca prowadzi codzienna ewidencje zatrudnionych pracownikéw Wykonawcy,
wykonujacych prace okre$lone w protokole przekazania frontu robot.

Ewidencja winna zawiera¢ ilo$¢ zatrudnionych pracownikéw, godzine wejScia na obiekt
oraz godzine opuszczenia obiektu. Informacje te nalezy umiesci¢ w “ksigzce raportow”,
lub jezeli takiej nie prowadzi sie - to w specjalnym zeszycie.

6. Zapisy

Wynikajgce z niniejszej instrukgji :

Nr 1- PZ-1.01.01/NE “Protokét z przekazania frontu robo6t”

Nr 2- Zakres obowigzkoéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci koordynatora.
Nr 3 - Ramowy program szkolenia pracownikéw wykonawcy.
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Formularz indeks PZ-1.01.01/NE

0Oddziat Elana SYSTEM ZARZADZANIA JAKOSCIA Nr:

Boryszew S.A. Oddziat Elana w Toruniu

K.0. wiodaca: i Torlen Sp. z o.0.

Data:

Protokét
z przekazania frontu robdét, ustalenia zasad
koordynacji oraz warunkéw zapewnienia
bezpieczenistwa i higieny pracy, ochrony
Srodowiska i bezpieczenstwa pozarowego

Niniejszy protokét spisano pomiedzy:

Wykonaweca (nazwa firmy lub komérka organizacyjna 0ddziatt E1ANQ) .....co...ooeeeeeommeeeesssssesessssseesssseseessssssssssseeesssseeo,
IEPreZENTOWANYIN PIZEZ v.cvirrueereeesesareesssessssmsesssssssasesssaesssesssssssssessessesssssesssnsesensesses STANOWISKO .ooocceverrrrivsenns st sscessssvians
a Zarzadcq obieKktu reprezentOWanym PIZEZ ... .omeseeeeeesssssssssesmsen STANOWISKO ..ovvvcrersrtcsnens sttt sssssssees

1. W przekazaniu frontu rob6t udziat wzieli:
1.1. Przedstawiciel ZArzgaCy ODIEKEUL ... sssesssssssssssesseeseeeseeeseesesseseeesesssssseseseesesesssessssesseeeseseseesseeseeeseseeeeseeeeeseeseeeesesos
1.2. Przedstawiciel zleceniodawcy (UZYTRKOWIIKA)....uuuuureeereereeessssssseesesseessesresssssssssessssseesessssesssssssssssssseesesseseessssssssssssenes
1.3, PrzedStaWiCiel WYKONAWEY .....uurrmrmssessessssssssssssssssssssssssssseesessesessssesesssesssssssssesesssssssessssesssessseeesessseseseesoeeeeeeeeeeeeeeoeoseeeeseesoseoes

I £ To I o o T 2] 5 S

B IV S0 TIQB .11 cesunsssscesssseeiososesss s s oss e 4R s e rams s 4 R8BB335 AR SO AR ORI

3. Zakres robot (okresli¢ szczeg6towo nr umowy, nr projektu teChNiCZNEE0 i, ) ......mvweeeoreeresseresseesssessessssessssesssseeesssessss
4. Terminy:

FOZPOCZECIA TODOL .ovoveevcceresresnsssssneessssssssssssessnssns V221:0) 107430V I ]3I0 1 OO

5. Roboty beda prowadzone przez wykonawce (okresli¢ dni oraz godziny pracy)

6. Zagrozenia: okreslaja przedstawiciele zarzadcy obiektu, zleceniodawcy (uzytkownika) oraz specjalistycznych Stuzb

Oddziatu Elana

7. Przed przystapieniem do robét, zarzadca przeszkoli pracownikéw wykonawcy zgodnie z Ramowym programem

szkolenia pracownikéw wykonawcy stanowiacym zatacznik nr 3 do , Instrukeji zachowania warunkéw
bezpieczenstwai higieny pracy, ochrony $rodowiska oraz bezpieczenstwa pozarowego przy wykonywaniu robot
inwestycyjnych, budowlano-montazowych i remontowych na terenie Oddziatu Elana” (poda¢ sposéb ewidencji

7] L) O
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Formularz indeks PZ-1.01.01/NE

8. Drogi ewakuacyjne i miejsca zbi6érki pracownikéw wykonawcy w przypadku ogtoszenia alarmu

12. SposOb wygrodzenia i 0ZNAKOWATIIA ...coveeviceeiieiee s s bR SR

13. Wykonawce obowigzuje utrzymanie tadu i porzadku w miejscu pracy i po zakonczeniu.

14. Wykonawca codziennie zgtosi zarzadcy obiektu rozpoczecie i zakoniczenie rob6t oraz nazwiska i ilo$¢ zatrudnionych
pracownikéw. Ewidencje prowadzi zarzadca uzytkownik obiektu.

15.Za zapewnienie bezpieczenistwa pracownikéw wilasnych, wyposazenie ich w $rodki ochrony indywidualnej i
zbiorowej odpowiedzialny jest wykonawca.

16. Wykonawca przekazuje do Dziatu BHP i p.poz. informacje o wypadkach, chorobach zawodowych, zdarzeniach
potencjalnie wypadkowych zaistniatych u niego podczas wykonywania prac na rzecz Oddziatu Elana.

17. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie obowigzujgcych na terenie Oddziatu Elana oraz
komorki organizacyjnej, na terenie ktérej wykonywane sg prace - zasad i przepiséw w zakresie bhp, p.poz i ochrony
$rodowiska i stosowanie bezpiecznej metody pracy.

18. Koordynatorem ze strony zarzadcy obiektu sprawujacym nadzor nad ochrong Srodowiska i bezpieczenistwem i
higieng pracy oraz bezpieczeistwem pozarowym wszystkich pracownikéw zatrudnionych w rejonie prowadzonych

prac jest: (poda¢ imie i nazwisko, stanowisko, nr tel.)

19. Nadzorujagcym roboty ze strony wykonawcy jest: (imie i nazwisko, stanowisko, nr tel)....wen.

20. Oddziat Elana zastrzega sobie prawo przerwania robdt w przypadku gdy sposéb prowadzenia prac przez wykonawce
zagraza $rodowisku, bezpieczefnstwu pracownikéw Oddziatu Elana oraz instalacji i urzgdzen jak réwniez w przypadku
zdarzen losowych (pozar, awaria, wypadek, nadzwyczajne zagrozenie S$rodowiska itp.) albo kiedy sposéb
prowadzenia prac odbiega od niniejszych ustalen. Wznowienie robdt moze nastapi¢ za zgoda koordynatora lub
zarzadcy obiektu.

21. Pozostate ustalenia :

21.1 Wykaz dokumentacji organizacyjno - prawnej jaka musi przestrzega¢ wykonawca podczas

prowadzenia prac na terenie Oddziatu Elana:

21.2 Wykaz zatgczonych o$wiadczen i opracowan przekazanych przez Wykonawce (o$wiadczenie kierownika o
podjeciu obowigzkéw kierownika robot lub budowy, o$wiadczenie kierownika o posiadaniu przez pracownikéw

Wykonawcy aktualnych badan dopuszczajacych do pracy na wysokosci i imienny wykaz tych pracownikéw, plan
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Formularz indeks PZ-1.01.01/NE

bezpieczenstwa i ochrony zdrowia zwany »planem bioz” opracowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 23.06.2003r. w sprawie informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia /Dz. U. nr 120, poz. 1126 / oraz ,Instrukcja bezpiecznego wykonywania robét
budowlanych” opracowana zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 06.02.2003r. w Sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych /Dz. U. nr 47, poz. 401/ jedli takie sg

wymagane prawem i/lub zawartg umowg o wykonanie robét):

22. Wszystkie odstepstwa od zawartych w niniejszym protokole ustalefi wymagajg ponownego (pisemnego) ich
dokonania przez wszystkie strony biorace udziat w przekazaniu fronty rob6t. To samo dotyczy ewentualnych

aneksow do protokotu przekazania

Na tym protokét zakoniczono i podpisano

Podpisy:
Lsvcssssossmsminemmeninmseeessssengsesssses A—— ST
At e e . Brrrrseererreessessssnsnesess e seeessemn

1) uczestniczy jezeli zleceniodawca (uzytkownik) nie jest zarzadca obiektu
2) uczestniczy przy realizacji przez firmy spoza Oddziatu Elana
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ZAKRES OBOWIAZKOW, UPRAWNIEN I ODPOWIEDZIALNOSCI

KOORDYNATORA
Torun, dnia ..o
Niniejszym powierzam Panu / Pani ..o zakres obowiazkéw,
uprawnien i odpowiedzialno$ci koordynatora na €zas ..o / wykonywania prac

I. Obowiazki
1. Wspétdziatanie z pracownikami nadzoru wykonawcy w zakresie wiaéciwej organizacji robot
(przygotowanie, prowadzenie, zakoniczenie robét)
2. Biezgca kontrola rejonu prowadzonych prac w zakresie:
2.1. Przestrzegania przepiséw i zasad obowigzujacych na terenie Oddziatu Elana dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony $rodowiska i ochrony przeciwpozarowej;

2.2. Stosowanie bezpiecznych metod pracy wykluczajgcych:

e zagrozenia dla zdrowia lub Zycia wszystkich pracownikéw znajdujacych sie w rejonie

prowadzonych robét;

spowodowanie pozaru lub awarii.

3. Powiadomienie wykonawcy o obowigzku przekazywania przez niego informacji do Dziatu BHP
o wypadkach, chorobach zawodowych, zdarzeniach potencjalnie wypadkowych zaistniatych u
niego podczas wykonywania prac na rzecz Oddziatu Elana.

4. Wskazanie w p-cie 21 ,Protokotu z przekazania frontu robét, ustalenia zasad koordynacji oraz

warunkow zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony $rodowiska i bezpieczenistwa

pozarowego” (zatacznik nr 1 do ,Instrukcji zachowania warunkéw bezpieczefistwa i higieny
pracy, ochrony srodowiska oraz bezpieczefistwa pozarowego przy wykonywaniu robét
inwestycyjnych, budowlano-montazowych i remontowych na terenie Oddziatu Elana”)
dokumentacji organizacyjno - prawnej jaka wykonawca robét jest zobowiazany przestrzegaé
podczas prowadzenia prac na terenie Oddziatu Elana

5. Wskazanie sposobu udostepnienia dokumentéw wymienionych w p-cie 4 powyzej.

II. Uprawnienia
1. Wstrzymywanie rob6t w sytuacji, gdy wykonawca nie przestrzega ustalen zawartych w
protokole przekazania frontu robét oraz w innych sytuacjach (pozar, awaria, nadzwyczajne

zagrozenie Srodowiska itp.)

II1. Odpowiedzialno$¢

1. Za realizacje wyzej wymienionych ustalen.

kierownik-zarzadca obiektu przyjmujacy (koordynator)

Zatgcznik nr 2 do Instrukeji PZ-1.01.00/NE 1/1




RAMOWY PROGRAM SZKOLENIA PRACOWNIKOW WYKONAWCY.

1. Rodzaj i charakterystyka substancji niebezpiecznych wystepujacych w danej komérce
organizacyjnej (ogélne wtasciwosci fizyko - chemiczne, dziatanie na organizm, miejsce
wystepowania).

2. Tryb postepowania przy pracach szczegdlnie niebezpiecznych (zezwolenie pisemne, analizy).

3. Zachowanie si¢ pracownikéw wykonawcy na obiekcie przy czynnej instalacji technologicznej i
energetycznej (zakaz manipulowana, dotykania itp.).

4. Omowic zagrozenia pozarowe, wybuchowe, awariami chemicznymi wystepujace na terenie

Oddziatu Elana (ogdlnie) oraz na obiekcie (w rejonie), w ktérym wykonywane s3 prace -

szczegbtowo:

Witasciwos$ci wystepujacych materialéw niebezpiecznych

Miejsce wystepowania materiatéw niebezpiecznych

Wskaza¢ pomieszczenia oraz strefy zagrozenia wybuchem

Y1 'V V VYV

Omowi¢ obowigzujace na terenie Oddziatu Elana oraz komoérki organizacyjnej, w ktérej

wykonywane sg prace, zasady profilaktyki pozarowej, a w szczegdlnosci:

Y

Zasady obowigzujace przy paleniu tytoniu,

Y

Zasady prowadzenia prac z ogniem otwartym,

> Zasady prowadzenia prac: w czynnych obiektach, w sgsiedztwie instalacji z czynnikami

niebezpiecznymi oraz w strefie zagrozenia wybuchem.

6. Zasady postepowania w przypadku zaistnienia pozaru, awarii lub nadzwyczajnych zagrozen

Srodowiska:

7. Lokalizacja palarni i urzadzen higieniczno - sanitarnych.

8. Transport i sktadowanie materiatéw i odpadéw (nie zastawianie doj$¢, lokalizacja, objazdy, itp.).

9. Postepowanie z odpadami (statymi, ptynnymi) oraz $ciekami, powstajacymi w trakcie

wykonywania prac, ucigzliwymi dla §rodowiska.

10. USwiadomienie pracownikom wykonawcy:

» znaczenia zgodno$ci ich pracy z: ,Politykg Boryszew Spoétka Akcyjna Oddziat Elana w Toruniu” - w
zakresie ochrony $rodowiska i bezpieczeristwa pracy i wewnetrzng dokumentacja organizacyjno -
prawng Oddziatu Elana;

> znaczgcych aspektéw Srodowiskowych i zwiazanych z nimi rzeczywistych lub potencjalnych
wpltywo6w pracy pracownikéw wykonawcy na §rodowisko oraz korzysci dla srodowiska
wynikajgcych z poprawy indywidualnego dziatania pracownikéw wykonawcy;

> zadan i odpowiedzialno$ci pracownikéw wykonawcy zgodnych z wymaganiami systemu
zarzadzania bezpieczenistwem pracy i ochrong $rodowiska zawartymi w wewnetrznej
dokumentacji organizacyjno - prawnej Oddziatu Elana;

> potencjalnych konsekwencji odstepstwa od wymagan wewnetrznej dokumentacji organizacyjno -

prawnej Oddziatu Elana.
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